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ПОЛОЖЕНИЕ 

о пропускном и внутриобъектовом режиме в МУДО
«Центр дополнительного образования».
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения безопасности обучающихся и сотрудников МУДО «ЦДО»,  усиления антитеррористической защищенности в соответствии с Конституцией РФ, с Законом Российской Федерации «Об образовании», Конвенцией о правах ребенка, Законом Российской Федерации от 05.03.1992 № 2446-1 «О безопасности», Федеральным законом от 24.07.98 № 124 ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»,  Постановлением правительства РФ от 15.09.1999 № 1040 «О мерах по противодействию терроризму, в соответствии с требованиями, изложенными в Указе Президента РФ от 13.09.04 № 1167 «О неотложных мерах по повышению эффективности борьбы с терроризмом», Федеральным законом от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», постановлением Правительства РФ от 07.10.2017 №1235 «Об утверждении требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий) Министерства образования и науки Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства образования и науки Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)». 
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в нормативных документах Российской Федерации по вопросам обеспечения комплексной безопасности образовательных учреждений, и устанавливает порядок допуска обучающихся, сотрудников МУДО «ЦДО», посетителей на его территорию и в здание.

1.3.    Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучающихся, педагогов, сотрудников, посетителей в здание образовательного учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательного учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного учреждения.

         1.4.       Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании МУДО «ЦДО», в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.5.        Пропускной и внутриобъектовый режим устанавливается директором  МУДО «ЦДО». Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на заместителя директора, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности МУДО «ЦДО»,  а его непосредственное выполнение – на сторожа (вахтера) и сотрудников администрации в образовательном учреждении.

1.6.      Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на весь педагогический коллектив, сотрудников МУДО «ЦДО», а на обучающихся  в части их касающихся.  Данное положение доводится до всех педагогов и сотрудников МУДО «ЦДО» под роспись.

1.7.    Входные двери, запасные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами и замками. Запасные выходы в период их закрытия должны быть опломбированы или опечатаны. Ключи от запасных выходов хранятся в установленном руководителем учреждения месте.


1.8.    Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны (вахтер,сторож), оснащаются комплектом документов по организации физической охраны учреждения, в т.ч. по организации пропускного и внутриобъектового режимов, а также видеоаппаратурой, телефоном и кнопкой тревожной сигнализации.
II. Порядок пропуска обучающихся, педагогов, сотрудников и посетителей, а также вноса (выноса) материальных средств.
2.1.  Для обеспечения пропускного режима пропуск обучающихся, педагогов, сотрудников и посетителей, а также внос (вынос) материальных средств осуществляется только через центральные входы зданий МУДО «ЦДО». 

2.2.   Запасные выходы открываются только с разрешения директора (лица, его заменяющего), а в их отсутствие – с разрешения зам. директора, ответственного за выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности МУДО «ЦДО». На период открытия запасного выхода  контроль за ним осуществляет лицо, его открывающее.

 2.3.  Обучающиеся допускаются в здание МУДО «ЦДО» в установленное распорядком дня время на основании списков обучающихся, утвержденных руководителем образовательного учреждения. В случае отсутствия в списках обучающийся допускается в образовательное учреждение с разрешения директора МУДО «ЦДО» и  педагога объединения. 
2.4.       Сотрудники МУДО «ЦДО» допускаются в здание беспрепятственно.
2.5.      Родители могут быть допущены в МУДО «ЦДО» при предъявлении документа, удостоверяющего личность, наличия в списках обучающихся его ребенка. Регистрация родителей обучающихся в Книге учета посетителей при допуске в здание  МУДО «ЦДО» обязательна. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий педагоги передают сторожу (вахтеру) списки посетителей, заверенные печатью и подписью директора МУДО «ЦДО» (заместителя директора).

 2.6.     Родители (законные представители) ожидают своих детей за пределами здания МУДО «ЦДО» или в отведенном месте в холле перед постом охраны с разрешения директора. 
          2.7.   Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и по согласованию с директором образовательного учреждения (лица, его заменяющего) с записью в Книге учета посетителей.
2.8.     Посетители (посторонние лица) пропускаются на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения объекта).
2.9. При выполнении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководством учреждения с предъявлением документа удостоверяющего личность. Производство работ осуществляется под контролем заместителя по АХЧ.
2.10. В соответствии с утвержденными планами взаимодействия (постановление Правительства РФ от 07.10.2017 № 1235) лица, допущенные к выполнению строительных и ремонтных работ, проходят соответствующую проверку в территориальном органе внутренних дел (наличие судимости, привлечение к административной ответственности, состояние в ОПГ, деструктивных группах и т.д.).

2.11. Передвижение посетителей в здании образовательного учреждения осуществляется в сопровождении сотрудника МУДО «ЦДО».  
2.12. Посетители, отказавшиеся предъявить документ, удостоверяющий личность, в здания МУДО «ЦДО» (далее Центр)  не пропускаются, о чем делается соответствующая запись в Книге регистрации посетителей и докладывается администрации Центра с указанием данных посетителя, которому отказано в пропуске. 

2.13. При наличии у посетителей ручной клади вахтер, ответственный за пропускной режим  предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
2.14. В случае отказа вызывается сотрудник администрации, а посетителю предлагается подождать у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади сотруднику  администрации посетитель не допускается в здание  «Центра».
2.15. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть здание «Центра»,  вахтер, ответственный за пропускной режим или сотрудник администрации, оценив обстановку, информирует директора МУДО «ЦДО» (заместителя директора) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации. 
2.16.  При обнаружении в здании «Центра»  лиц без документов, дающих право на вход, либо с документами, имеющими истекший срок действия, они подлежат удалению из здания  (территории) «Центра».
2.17.  В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в образовательное учреждение директор МУДО «ЦДО», его заместители. Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательном учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора образовательного учреждения (лица, его заменяющего).
2.18.   На территорию «Центра»  запрещается вносить (ввозить) опасные вещества и предметы, обладающие опасными свойствами (токсичными, взрывоопасными, пожароопасными, высокой радиационной способностью), а также специальные технические средства для несанкционированного получения информации.

2.19.  Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание МУДО «ЦДО» после проведенного сотрудниками охраны (вахтер, сторож) их досмотра, исключающего пронос запрещенных предметов в здание образовательного учреждения (взрывчатых веществ, холодного и огнестрельного оружия, наркотических веществ и т.п.).
2.20.  Материальные ценности выносятся из здания МУДО «ЦДО» на основании служебной записки, подписанной заместителем директора по АХЧ и заверенной директором (лицом, его заменяющим).

III. Порядок допуска на территорию МУДО «ЦДО» транспортных средств, аварийных бригад, машин скорой помощи.
3.1.     Въезд на территорию МУДО «ЦДО»  и парковка частных автомашин  на удалении от ограждения учреждения  менее 10 метров запрещена.

3.2.   Допуск автотранспортных средств на территорию МУДО «ЦДО» осуществляется только с разрешения директора (лица, его заменяющего) или заместителя директора по АХЧ на основании путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем с записью в Книге допуска автотранспортных средств.


3.3.       Движение автотранспорта по территории МУДО  «ЦДО» разрешено не более 5 км/час. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности, осуществляется у главного входа с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения, под контролем заместителя директора по АХЧ.

3.4.      Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются на территорию МУДО «ЦДО» беспрепятственно. В последующем, после ликвидации ЧС (пожара, оказания первой медицинской помощи, ликвидации аварии), в Книге допуска автотранспортных средств осуществляется запись о допуске автотранспорта с указанием принадлежности, марки и типа автомобиля.
3.5.     Автотранспорт, прибывающий для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, бытовых отходов и др. допускается на территорию МУДО «ЦДО» по заявке заместителя директора по АХЧ и разрешения директора.  
3.6.     При допуске на территорию МУДО «ЦДО» автотранспортных средств лицо, пропускающее автотранспорт на территорию учреждения, обязано предупредить водителя и пассажиров о неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории учреждения.
IV. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима.

4.1.   В соответствии с Правилами внутреннего распорядка МУДО  «ЦДО»  находиться в здании и на территории образовательного учреждения разрешено:

- обучающимся  с 8.00 до 20.00, в соответствии со временем работы объединений, секций и др. 

- сотрудникам МУДО «ЦДО»  с 7.30 до 21.00.

           В остальное время присутствие обучающихся и сотрудников осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными в пункте 2.8 настоящего Положения.

4.2.     Помещения МУДО «ЦДО» принимаются сторожем от вахтера под роспись в Журнале приема и сдачи помещений. 

        При приеме помещений сторож обязан убедиться в готовности помещения к сдаче. В помещении должны быть закрыты окна, форточки, отключены вода, свет, обесточены все электроприборы и техническая аппаратура в кабинетах. После чего помещение закрывается на замок.
          4.3.    По окончании работы МУДО  «ЦДО» сторож осуществляет его обход по утвержденному маршруту (обращается особое внимание на окна, отсутствие течи воды в туалетах, включенных электроприборов и света, отсутствие протечки отопительной системы). Результаты обхода заносятся в Журнал осмотров состояния объекта.

 4.4. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники, посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкций о пожарной безопасности в здании и на территории МУДО «ЦДО».

          4.5.       В здании МУДО «ЦДО» запрещается:

· Находится в  здании образовательного  учреждения без сменной обуви.

· 
· Сквернословить. 

· Использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрыву и (или) возгоранию.

· Применять физическую силу для выяснения отношений. Прибегать к запугиванию. Заниматься вымогательством.

· Приносить и использовать атрибуты, символики, порочащие честь страны, образовательного учреждения, а также ущемляющие достоинство других обучающихся (националистические и др.).
· Во время перерыва обучающимся бегать по лестницам, находиться вблизи оконных проемов и в других местах, не приспособленных для игр, категорически нельзя самовольно раскрывать окна, сидеть на подоконниках, создавая при этом травмоопасную ситуацию. 

· Курить в образовательном учреждении. (Федеральный закон от 10 июля 2001 г. N 87-ФЗ "Об ограничении курения табака", ст.6).
· Приносить на территорию образовательного учреждения с любой целью и использовать любым способом оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества; спиртные и слабоалкогольные напитки, табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды. (Федеральный закон от 10 июля 2001 г. N 87-ФЗ "Об ограничении курения табака", ст.6, Федеральный закон от 7 марта 2005 г. N 11-ФЗ "Об ограничениях розничной продажи и потребления (распития) пива и напитков, изготавливаемых на его основе", ст.2)
· Физическая конфронтация, запугивание и издевательства являются недопустимыми формами поведения. (Конституция РФ, ст.19 п.2, ст21 п.2) 
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